
Manual Provisório 

O Site deve ser aberto em Internet Explorer 11 (o Microsoft Explorer antigo) por ainda conter Flash na sua estrutura. 

Colocar o NIC e Palavra-Passe fornecidas pagina: 

 

Para introduzir um visto novo clicar no símbolo mais verde 

 

Selecionar em Tipo de Visto “Vistos” em serviço, o tipo de visto desejado, se precisar de urgência selecionar o item 

“Urgente”. Em seguida selecionar o Nome do individuo desejado se ainda não existir na listagem, adicionar novo 

clicando no símbolo mais verde  

 

Preencher todos os campos solicitados e por fim clicar em gravar registo. 



 

Ao voltar à pagina anterior selecionar a entidade previamente criada e no ícone em frente a “Processo” clicar  

 

Selecionar o ficheiro com todos os conteúdos do processo previamente digitalizado, de acordo com o pedido para 

cada visto, de preferência em formato PDF. 

 

Por fim gravar, clicar na disquete no canto superior esquerdo. 

Ultimo passo, selecionar na última coluna os processos que pretende passar a pedidos, depois de selecionados clicar 

ícone ao centro (calendário com um 1 e um check verde) e os processos passarão para a posição de pedidos e 

prontos para serem verificados no Consulado. Nota: Antes de passarem a pedidos todos o processos podem ser 

editados ou apagados conforme o que for necessário.  



 

 

Para imprimir a guia de processos selecione, um ou vários, processos pretendidos e clique no ícone “Impressora” 

que fará aparecer uma página com o dados pretendidos esta qual poderá ser impressa. 

 

 

 


