Manual Provisério
O Site deve ser aberto em Internet Explorer 11 (o Microsoft Explorer antigo) por ainda conter Flash na sua estrutura.

Colocar o NIC e Palavra-Passe fornecidas pagina:

XQ( SERVIGOS ON-LINE

Para introduzir um visto novo clicar no simbolo mais verde

& servicos ON-LINE

Agendamentos Area do Utente
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Pressionar o bot3o pars sctuslizar o egistos

Selecionar em Tipo de Visto “Vistos” em servigo, o tipo de visto desejado, se precisar de urgéncia selecionar o item
“Urgente”. Em seguida selecionar o Nome do individuo desejado se ainda ndo existir na listagem, adicionar novo
clicando no simbolo mais verde
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(WIG - Visto de Turismo

(Gpor seiedionars

Preencher todos os campos solicitados e por fim clicar em gravar registo.
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Ao voltar a pagina anterior selecionar a entidade previamente criada e no icone em frente a “Processo” clicar
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Selecionar o ficheiro com todos os conteldos do processo previamente digitalizado, de acordo com o pedido para
cada visto, de preferéncia em formato PDF.

Por fim gravar, clicar na disquete no canto superior esquerdo.

Ultimo passo, selecionar na udltima coluna os processos que pretende passar a pedidos, depois de selecionados clicar
icone ao centro (calendario com um 1 e um check verde) e os processos passardo para a posicdo de pedidos e
prontos para serem verificados no Consulado. Nota: Antes de passarem a pedidos todos o processos podem ser
editados ou apagados conforme o que for necessario.
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Em processo de Agendamento
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Para imprimir a guia de processos selecione, um ou varios, processos pretendidos e clique no icone “Impressora”
que fara aparecer uma pagina com o dados pretendidos esta qual podera ser impressa.
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